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4-C Programa de Alimento Para Niiios y Adultos en el Cuidado
REVISION DEL ACUERDO ENTRE PATROCINADOR/PROVEEDOR: POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE 4-C CACFP

Todos los participantes del CACFP deben seguir el ACUERDO
ENTRE PATROCINADOR Y PROVEEDOR DE CUIDADO INFANTIL
FAMILIAR. A continuacidén, se encuentran politicas especificas
de 4-C CACFP que explican con mas detalle los requisitos del
programa. Para conocer el acuerdo completo, consulte su copia
firmada.

DERECHOS CIVILES

Sirva comidas a nifios inscritos sin distincion de raza, color,
nacionalidad, edad, sexo o discapacidad. (Esto se aplica solo al
horario oficial del cuidado infantil). Todos los nifios inscritos
para el cuidado infantil también deben estar inscritos en el
CACFP.

LICENCIA O CERTIFICACION

Proporcione documentacion que indique que el hogar del
Proveedor esta actualmente licenciado como centro de cuidado
infantil familiar, registrado o certificado como hogar de cuidado
infantil familiar, o aprobado de acuerdo con las regulaciones
locales de cuidado infantil e informa de inmediato a 4-C de
cualquier cambio en el estado de aprobacion de licencia o
certificacion.

El cuidado debe suceder en la facilidad regulada. Los cambios
(es decir dias u horas del cuidado, las edades de nifios, la
direccidn) en su regulacion requiere que un nuevo certificado o
licencia sea enviado a la oficina de 4-C y serd implementado en
la fecha que la documentacion es recibida en la oficina. Es su
responsabilidad de mantener la oficina de 4-C CACFP informada
de cualquier cambio en su regulacién. Solo proveedores
regulados tienen derecho de participar.

NOTIFICACION A LOS PADRES DEL 4-C CACFP

Proporcionar a los padres o tutores de nifios inscritos con
informacion que describe el CACFP y sus beneficios (volante de
notificacion a los padres).

Todos los formularios/folletos necesarios se pueden encontrar
en el sitio web de 4-C CACFP (www.4-C.org). Se pueden solicitar
copias impresas en la oficina del Programa de Alimentos.

INSCRIPCION DE NINOS

Mantenga informacidn de inscripcion y presenta
inmediatamente formas de inscripcion para nuevos nifios en el
cuidado. Notifique inmediatamente a 4-C cuando un nifio ya no
esté en el cuidado. Presenta documentacion adicional (por
ejemplo, forma de dieta especial, comprobacion de necesidades
especiales, etc.) como es requerido por 4-C.

Las regulaciones de USDA requieren documentacion escrito de
dias y horas especificos que un nifio estd en el cuidado. Por
ejemplo, si un nifo de edad escolar llega para el Desayuno, sale
para la escuela y regresa para la Merienda P.M., este horario
debe ser notado en la forma de inscripcion. Si horas y dias
cambian, debe notificar a 4-C del cambio. Las formas de
inscripcion deben ser renovadas anualmente con las horas y los
dias de asistencia especificos junto con informacién de contacto
y firma de padres.

SERVICIO DE COMIDAS

Prepare y sirva comidas sin cargo que cumplan con los
requisitos del patron de comidas para las edades de los nifios
que reciben servicios, tal como se especifica en las regulaciones
del programa.

Todas las comidas/meriendas que se sirvan deben cumplir con
los patrones de comidas actuales del USDA (incluidos los tipos
de alimentos, el tamafio de las porciones, las etiquetas CN de
nutricién infantil, etc.) Cualquier desviacién del patrén de
comidas debe estar respaldada por documentacion
(declaraciones de dieta, preferencia de los padres, etc.).

REGISTROS DE ASISTENCIA Y DE MENUS

Mantenga diariamente registros de asistencia, los menus (cual
comida — desayuno, etc. y los componentes servidos) y cuantas
comidas fueron servidas asi como el nombre de los nifios
inscritos (o la designacidon) que fueron servidos. (Esta
informacion debe ser registrado por el fin de cada dia de
operacion)

Los menus deben ser completados por el Ultimo servicio de
comida del dia anterior. Por ejemplo, si su Especialista de
Nutricién realiza una revisién durante el desayuno el martes por
la mafiana, sus menus y la asistencia deben ser completados
por la ultima comida que usted sirvio el lunes, o durante el
ultimo dia que usted cuidé a nifios. Si reclama en linea, su
computadora debe estar disponible al momento de la visita. Si
no se puede acceder a la computadora, los menus y la
asistencia deben estar documentados en papel y estar
disponibles para revisién en el hogar.

Las formas de la asistencia o calendarios sélo serdn aceptadas si
indica D (desayuno), A.M. (merienda de mafiana), A (almuerzo),
P.M. (merienda de tarde), C (cena), NOC (merienda de noche)
para cada nifo.

PRESENTACION DEL RECLAMO

Haga que el conteo de comidas (numero de comidas servidas) y
los registros del menu disponibles por el quinto dia de cada mes
a 4-C.
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Los menus deben ser recibidos en la oficina de 4-C CACFP, por
el dia 5 del mes. Si usted reclama en linea, usted debe presentar
su reclamo por el dia 5 del mes. Si usted envia por correo en los
menus de papel, deben ser recibidos en la oficina por el dia 5
del mes.

VISITAS DE REVISION

Permita que los representantes de 4-C, el USDA, el
Departamento de Instruccion Publica y otros funcionarios
estatales y federales realizan visitas anunciadas y no
anunciadas a la casa del proveedor para revisar el servicio de
comida y los registros del programa durante el horario oficial
del cuidado infantil.

Procedimiento de la visita del 4-C CACFP: Al menos dos de las
tres visitas anuales serdn sin anuncio. La Especialista en
Nutriciéon observara una comida o una merienda durante al
menos una de las visitas sin anuncio. La Especialista en
Nutricion revisard 5 dias consecutivos durante el reclamo actual
y/o el reclamo previo para determinar que el nimero de nifios
registrados y tipo de comidas reclamadas son consistentes con
la comida o merienda observada. Si los menus o la asistencia no
estan al dia se descontaran las comidas y se tomaran medidas
correctivas.

DISPONIBILIDAD DE VISITAS

Notificar a 4-C por adelantado cuando el proveedor tiene la
intencion de estar fuera de su casa con los nifios durante los
periodos de servicio de comidas autorizados. Si el Proveedor no
notifica al patrocinador y una revision sin anuncio (visita a la
casa) se lleva a cabo cuando los nifios no estdn presentes en el
cuidado infantil, el reclamo para la comida que hubiera sido
servida durante la revision sin anuncio (visita a la casa) debe ser
rechazada para el reembolso del 4-C CACFP.

Puede alertar a su 4-C Especialista en Nutricidn a través de
correo electrénico, llamada telefdnica, correo de voz o por
texto de los dias y horas que no estara en casa durante las
horas regulares de cuidado infantil. Si no pueda alcanzar su
especialista en nutricion, se puede llamar a la oficina de 4-C
CACFP. El aviso debe hacerse antes de las 8:00 a.m. el dia en
gue no estara disponible.

REQUISITO ANUAL DE ASIGNACION DE
MANTENIMIENTO DE REGISTROS

Complete sesiones de instruccion anual como requerida por 4-C.
Falta de completar la asignacion anual por el 30 de septiembre
tendrd como resultado una Accion Correctiva que requiere
cumplimiento dentro de 60 dias antes que una "Deficiencia
Grave" es declarada.

HALLAZGOS / OCURRENCIAS

Si se determina que no esta siguiendo ninguna parte del
Acuerdo CACFP, esto se notara como un "hallazgo". (Por
ejemplo, registros no actualizados, patrén de comidas no
cumplido, no disponible para visitas domiciliarias). Si se
determinan los resultados repetidos dentro del mismo
periodo de 24 meses, habra consecuencias ampliadas basadas
en la frecuencia de ocurrencia.

Todas
Ocurrencias

El hallazgo se registrara. Se descontaran las
comidas/meriendas.

Se enviard una carta de la directora del CACFP
al proveedor informdndole que esta es la

za
Ocurrencia segunda vez y recordandoles las politicas de
4-C CACFP.
Se enviard una carta y un Plan de Mejora de la
directora del CACFP al proveedor. El plan de
3a mejora serd firmado por el proveedor y
. devuelto a 4-C. Si el proveedor no cumple con
Ocurrencia . .
el Plan de Mejoramiento, puede ser declarado
seriamente deficiente.
Un proveedor puede ser declarado
42 seriamente deficiente en el CACFP. El

proveedor debe presentar un plan de accién
correctiva. Si el plan de accién correctiva no
se cumple y la deficiencia grave no se ha
corregido, puede ocurrir la terminacién
permanente del CACFP.

Occurrencia

Nota: 4-C CACFP se reserva el derecho de aplicar su discrecién
segln corresponda dependiendo de la gravedad del hallazgo y
otras circunstancias.

TERMINACION

Un Proveedor que esté al dia con sus obligaciones puede
rescindir este Acuerdo por conveniencia en cualquier
momento mediante un aviso por escrito con diez dias de
anticipacion, pero pierde el derecho de participacién en el
Programa con otro Patrocinador por un minimo de un mes
calendario completo.

El Patrocinador o Proveedor puede rescindir este Acuerdo
mediante notificacion escrita con diez dias de anticipacion por
causa o conveniencia.

Si un proveedor no presenta reclamos consistentemente a 4-C
CACFP y no ha enviado una notificacidon de una suspension
temporal de la participacién en el programa, 4-C CACFP enviara
una carta de advertencia y luego una carta de descontinuar la
participacion.

Esta institucion es un proveedor de igualdad de oportunidades. Septiembre 2023




